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PROLOGO

odos los miembros de nuestraiglesia deberian

aprender adar discursosy atener buena redac-

cién. Este breve manual tiene como fin servir de

guia alos miembros Ilamados como directores
de oratoria o editores del periddico del barrio.

El director de oratoria puede |lamarse para cumplir
Con una asignacion temporaria, como un festival de
oratoria, por jemplo, o puede servir por mas tiempo
s es necesario ayudar alos miembros a preparar dis-
cursos. Este manual también puede ser Util a editor
del periodico del barrio. Ademés, las sugerencias béasi-
cas que se dan sobre las artes graficas pueden utilizar-
se paradar publicidad a actividades deportivas o cul-
turales.

El propdsito de este manual es dar sugerencias en
cuanto alos temas mencionados, y puede adaptarse a
las circunstancias locales.



1 LA ORATORIA

Introduccién

ar un discurso en lareunion sacramental o en

cualquieradelas otrasreunionesde lalglesia

debe tomarse como una oportunidad muy

especial, y todos deben aceptarlay tratar de
Ilevar a cabo la asignacion de una manera excelente.
Los miembros de lalglesia no son los Unicos que se
preocupan por dar un buen discurso; toda clase de
personas consideran necesario dominar €l artedela
oratoria, yaque es muy Util en muchos aspectos de la
vida

Nadie, sin embargo, aprende €l arte de la comunica-
cionord sin el estudio y la préactica. Cuanto uno mas
estudia este arte y mas | o practica, adquiere mas con-
fianza en si mismo, més habilidad, mas prestancia,
etc.

Todos los miembros activos de la Iglesia, no importa
de qué edad, por lo menos unavez en lavidatendran
que:

Dar una oracion en publico.

Dar su testimonio.

Presentar a alguien alaclase o grupo.

Hacer un anuncio o dar un informe.

Contar una experienciaalaclase.

Defender un principio, una creencia o su punto de

vista

Expresar apoyo o rechazo en cuanto a un asunto.

Dar un discurso corto en alguna de las reuniones o

clases.

Hablar en lareunidn sacramental o en alguna confe-

rencia

Todos los miembros de nuestra | glesia deben apren-
der a presentar ideas de una formainteresante y con-
vincente, y aprender a motivar alos que escuchan.

¢que quiero que saguen en limpio los que me escu-
chan?

Si se sabe quienes estarén presentes, la clase de
reunion que es, por qué sellevaacabo, lafechay el
lugar, se puede determinar el propésito del discurso.
A continuacién se mencionan cuatro de los objetivos
principal es que se pueden escoger:

Persuadir: convencer y motivar alaaccion.

Informar: relatar, explicar, describir, definir, ense-

far.

Causar impacto: testificar, rendir honores, animar,

eogiar.

Entretener: agradar.

Por o tanto, paradecidir cual vaaser el objetivo del
discurso, se debe saber:

1. Quiénes compondran la congregacion.

2. Qué clase de reunién es.

3. Qué motivo tiene.

4. Lafechay € lugar.

LAS DIVISIONES NATURALES DE UN DISCURSO

EL OBJETIVO DEL DISCURSO

Al aprestarse apreparar un discurso, esimportante
tener presente un objetivo. Es bueno preguntarse,

Un buen discurso generalmente esté dividido en
cuatro partes.

1. Laintroduccién. El propdsito de laintroduccion es
captar la atencion de los que escuchan, y ponerlos
en un mismo plano que €l discursante. Laintro-
duccién debe ser cortay puede tomar las siguien-
tesformas:

Unafraseinicia que cause impacto.

Una cita corta de las Escrituras.

Un comentario sobre los aconteci mientos actual es.

Una exhortacion razonable.

Un comentario sobre circunstancias que concier-
nan atodos.

Una pregunta impactante.

2. Unaexplicacién. Declaracion corta, directay clara
delo que se piensa decir.



3. El cuerpo del discurso. Esto consiste en el desarro-
Ilo del tema por medio de datos, opiniones, gjem-
plos eilustraciones. En esta parte conviene utilizar
algunos apuntes. Convendradecir lo que se ha
preparado de una manera sencilla como si se estu-
viera conversando, y con sinceridad, convicciony
entusiasmo.

4. Laconclusion. Es por lo general un resumeny las
conclusiones que se extraen de lo dicho. El fina
puede exhortar alos que escuchan, dejarles un
recargo emaocional o darles entusiasmo o incenti-
vo. Siempre se los debe dejar con un sentimiento
positivo. Es necesario que €l resumen searealmen-
te laconclusién del discurso y que todavia sobren
unos minutos del tiempo asignado para hablar. Es
descortez y desconsiderado hablar mas de la cuen-
ta

COMO ORGANIZAR UN DISCURSO

Aungue a uno se le den sdlo unos minutos para
prepararse para hablar, se debe empezar inmediata-
mente a organizar ideas. Lo importante es no parali-
zarse de miedo. Asi se tengan cinco minutos para
preparar un discurso o cinco semanas, 1o primero que
se hace es decidir sobre qué se va ahablar, cudl sera
el objetivo, cud serdlaintroduccion, e cuerpoy la
conclusion.

Muchas veces se le asigha a uno un tema especifico,
pero otras sele deja en libertad para escoger. En cual-
quiera de los dos casos, se deben seguir 10s pasos
siguientes:
1. Escribir el objetivo del discurso.
; 2. Si esposible, elegir un tema que sea familiar.
3. Asegurarse de que el tema sea apropiado parala
ocasiény de interés para los que escuchan.
4. Escribir lamayor cantidad posible de ideas relacio-
nadas con el tema. Esto se puede hacer por espacio
de varios dias.

5. Si fuera posible y necesario, estudiar todas las

fuentes disponibles en libros, periddicos, recortes
propios o de las bibliotecas escolares o publicas.

6. Hacer un esquema limitandose a dos o tres concep-
tos principal es apoyados con ideas breves pero
pertinentes.

7. Uno o dos dias mas tarde, releerlo y mejorarlo
basdndose en una secuencialdgica de lasideas.

8. Continuar buscando informacién y mantenerse
alertaarelatos, comparaciones, ilustraciones, apli-
caciones, datos, etc., los que daran vida a discur-
0.

9. Asegurarse de que se cuenta con una buenaintro-
duccién, un buen cuerpo y una buena conclusion.

10. Tener en cuenta que debe ser mas corto que el
tiempo asignado para participar.

11. Hacer que laintroduccién acapare laatencién y
gue la conclusién esté bien determinada desde €l
principio. Un buen comienzo y unamejor conclu-
Si6n garantizan un discurso sobresaliente.

Cuando uno se pone de pie para hablar, € piblico
inmediatamente se hace cuatro preguntas bésicas, y €
discursante debe tenerlas presentes:

1. ¢Por qué vaahablar de este tema?
2. ¢Por qué nos va a hablar a nosotros de este tema?

3. ¢Por qué nos va a hablar de este tema en este
momento?

4. ¢Por que nos va a hablar de este tema en este
momento este discursante?

COMO HACER UN ESQUEMA

Cada cual tendra su propia manera de hacer €l es-
gquema de un discurso, pero a continuacion sugerimos
un método rapido de hacerlo.

Consiga unas cuantas hojitas de papel de méso
menos e mismo tamarfio. Escriba en cada una de ellas
una palabra, una frase corta o unalarga que contenga
un dato importante, una comparacion, una estadisti-
ca, un g emplo, una conclusion, el nombre de un cuen-
to, etc. sobre el tema que ha escogido y estudiado.
Continte hasta que no le quede por escribir ninguna
palabra o frase clave acerca de lo que haya encontrado.

Coloque todos los papel es sobre unamesay |éalos.
Empiece arecogerlos por orden:

Primero, € que le sirvade introduccion, luego la
explicacién de lo que vaa decir. Despuésrecoja el tema
principa y los g emplos, las ilustraciones, |os relatos,
las estadisticas, etc. que lo ayuden adesarrollarlo. S
escogi6d un tema secundario, hagalo mismo que con
el principal.

Ahora puede escribir en tarjetas todo 1o que dicen
los papeles en el orden deseado, o puede hacer un
esguema basandose en €llos.

El gemplo A sugiere otraforma de preparar un
discurso.

LA MEJOR MANERA DE DAR EL DISCURSO

Para dar un buen discurso, no hay nada mejor que
valerse de las fuentes naturales de la propia persona
lidad. Hay que actuar con naturalidad y prepararse
para:

1. Hablar como si fuera una conversacion que setiene
con otra persona. Proyectar la voz para que todos la
oigan, aungue evitando gritar.

2. Poner de manifiesto una calidez personal que se
gane a auditorio.

3. Hablar ala gente directamente, con palabras, frases
y comparaciones que capten facilmente.

4. Felicitar y elogiar alos que escuchan.



5. Hablar afavor de algo y no en contra.

6. Hablar de lo que interese ala gente porque ésta
reacciona con mas facilidad cuando se llega a sus
emociones que cuando se apelaalarazon.

7. Personificar el discurso poniendo nombre alos per-
songjes, utilizando didogos, etc., que se apliquen a
lagente.

8. Mantener lavista en los concurrentes. Preparar
muy bien el discurso para no* tener necesidad de
consultar los apuntes. Elegir auna persona o aun
grupo y hablarles directamente por un momento y
después cambiar.

9. A todos les encanta que lesilustren [os puntos de
una leccion o de un discurso por medio de gjemplos
0 de ayudas visuales, por lo tanto, debe hacerse con
frecuencia.

a. Los acontecimientos historicos, |as comparacio-
nes interesantes, la vida de personas famosas y
otrosrelatos; las estadisticas, las pardbolasy
otras citas, aclaran el punto o laidea que se
quiere transmitir.

b. Otraformade ilustrar un punto es valerse de
recursos visuales como laminas, gréficas, obje-
tos representativos, etc.

Es necesario tener presente las diferencias de edad,
de destreza, de ambiente y de experiencia que puedan
existir entre los que escuchan.

No hay que preocuparse demasiado por hacerlo en
forma perfecta; todos tenemos imperfecciones. Los
gue escuchan se ponen en € lugar del que hablay
comprenden.

S6lo por el hecho de que se es diferente aotras
personas |0 que uno pueda decir es interesante.

No tiene importancia s uno se olvida de un punto,
de un buen gjemplo o de unailustracion. Esto puede
sucederle incluso alos mejores discursantes. Hay que
recordar que nadie se dara cuenta si uno no lo dice.

Es mejor olvidarse de un punto en un discurso que
uno mismo ha preparado que de uno o dos parrafos
en un texto memorizado tomado de una publicacion.

Se requiere mucha experiencia para poder dar un
discurso memorizado que resulte interesante. Rara
vez alcanzala eficaciay el impacto de un discurso dado
clon sencillez basandose en algunas anotaciones
claves.

No se debe temer no contar con un vocabulario muy
extenso. El vocabulario de cualquiera es mucho menos
limitado de lo que |a persona cree, y cuantas mas
oportunidades aprovecha para hablar en publico ma-
yor sera su habilidad de expresarse con fluidez.

No esjustificado ponerse nervioso cuando se hace
una pausa; un nuevo pensamiento pronto lallenara
Esta bien repetir una mismafrase o volverla a empe-
zar. Le sucede atodos |os oradores.

Lo méas importante es no discul parse diciendo: "Me
olvidé de lo queibaadecir”, "No me sale |la palabra"
0 "Tenia mucho més preparado pero se me acabd el
tiempo".

3

Es importante recordar que la congregacion no tiene
como darse cuenta de que uno se olvidoé de algo, de
gue no le alcanzo el tiempo para decir todo 1o que tenia
preparado o de que esta temblando de miedo. Ellos
piensan que uno es un buen discursante; no hay nece-
sidad de desilusionarlos.

EL CONTROL DEL NERVIOSISMO

Una de las mejores maneras de reducir o eliminar el
Nerviosismo es prepararse muy bien.

Antes de empezar a hablar es aconsejable respirar
hondo y recorrer |la congregacién con los ojos.

Hay que generar tanto entusiasmo en lo que se diga
gue uno se olvide de tener miedo.

Aungue no se memarice nada mas, es conveniente
aprender de memorialaintroduccion y la conclusién.

Esfécil tener las ideas presentes valiéndose de pala-
bras claves escritas en unatarjeta.

Para poder hablar con claridad es necesario contro-
lar larespiracion. Es bueno tomar aire antes de decir
cada serie de frases.

Lavariedad en lainflexion de lavoz ocurre con
naturalidad cuando uno piensay siente lo que esta
diciendo, pero de todos modos conviene recordar que
se debe poner énfasis en las palabras mas importantes
de las frases como los verbos y los sustantivos.

LO QUE SE DEBE RECORDAR

Es importante pedir inspiracion a nuestro Padre
Celestial durante la preparacion del discurso. "Pedid
y recibiréis; llamad, y se os abrira" (D.y C. 4:7).

Uno se siente més seguro de si mismo cuando
no deja para ultimo momento la preparacion del dis-
CUrso.

Hay gue hacer cosas todos |os dias que nos expon-
gan anuevas ideas 0 a comprender megjor lo que ya
conociamos. Es bueno juntar informacion sobre mu-
chos temas con regularidad y archivarla paratenerla
al alcance cuando se necesite.

Uno debe estar convencido de lo que dice; debe
creer y sentir algo antes de poder transmitirlo con
palabras. Hay que hablar directamente y con franque-
za, y animar lo que se dice con gjempl os, ilustraciones,
relatos, etc.

Cuando se citalo que dijo otra persona se debe
mencionar su hombre.



En cuanto aelegir un tema (EJEMPLO A)

1. Hagaunalista de o que mas le gusta o interesa.
Incluya pasatiempos.

2. Hagaunalista de las experiencias importantes que
haya tenido, incluyatrabgjos, vigjes, cargos en la
Iglesia, acontecimientos especiales, etc.

3. Anote e nombre de varias personas que admire o
gue han tenido buenainfluenciaen su vida.

5. ¢Qué planestiene para el futuro?

4, Anote las dificultades que ha pasado en lavida.

6. Lealo que ha anotado. ¢Qué le dice sobre usted
mismo? ¢Por qué le gustan esas cosas y esas
personas? ¢Qué ha aprendido de sus experiencias?
¢Qué ideas tiene que pueda compartir? De lo que
haya anotado, elija varios temas en |0s que pueda
basar futuros discursosy escribalos.

7. Ahora decida sobre cuél de esos temas sabe mas, le gustaria méas hablar o cuél piensa que seriamas
interesante. Resimal o en unafrase breve. Este serael TEMA PRINCIPAL de su discurso.




ESQUEMA DEL DISCURSO

(EJEMPLO B)

Introduccion: Paradespertar € interés.

o ..
SUPUSILIUNES

HPS P2V
aSTuUcas

Un-dato-o-informacion

Ynapreggpta——————————————————————————————

Otrasideas

La explicacion: El objetivo del discurso.

Conclusién: Unaterminacion definida

[ d 1fipar al -+
CSJCulitd T el lia

Resumen-corto

Razon por laque se €ligio

Raz6n por laque se vaatratar en ese momento .

Sugerengias—————————

Respuestaaalguna -preguntaprevia—————————

El cuerpo: El desarrollo del tema.

Argumento o razonamiento

Exd iz
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LO QUE SE DEBE EVITAR

1. Decir "disculpen que me refiera a algo que me suce-
dioami".

2. Contar chistes o cuentos que no vengan al caso.

3. Usar frases "trilladas" o palabras huecas o falsas.

NO DESPERDICIE LA OPORTUNIDAD

No conviene desperdiciar |a oportunidad de apren-
der por medio de la practica permitiendo que alguien
le prepare auno € discurso o leyendo |o que escribié
otra persona.

No se debe leer un relato entero de un libro o todo
un articulo de unarevistao algo por €l estilo y llamarlo
un discurso. Esta bien leer una cita breve como parte
de la presentacion, pero el discurso debe ser unacrea-
cion de lapersona que lo da.

El padre de Marvin J. Ashton, que hace muchos
afos fue miembro del Obispado Presidente, dijo lo
siguiente:

"Prefiero que mi hijo vaciley tartamudee tratando
de encontrar las pal abras adecuadas para expresar sus
propias ideas a que repita las palabras de otro como un
loro. Al principio le seramuy dificil dar su propio
discurso pero |le ayudara a tener fuerza de voluntad,
habilidad para expresarsey, con el tiempo, autosufi-
ciencia. S se hicieralo contrario, s laprimeravez se
le permitiera apoyarse en las ideas de otra persona, |0
seguiria haciendo unay otravez. Una de las caracteris-
ticas mas sagradas que tenemos todos es nuestra capa-
cidad de razonar y de depender de nosotros mis-
mos. . . No criemos papagallos; con lainspiracion de
nuestro Padre Celestial criemos pensadores devotos.”
("Poli Parrots or Thinkers?', Improvement 'Era, enero
de 1946, pags. 16, 59.)

¢Con quéfinlesdan loslideres de la lglesia oportu-
nidades alos jovenes de que den discursos? Con €
propdsito de que los jévenes adquieran toda la expe-
riencia posible en dar discursos preparados por €ellos
MiSMOS Yy con sus propias palabras para que se prepa
ren paraservir en lalglesia. La habilidad de hablar
bien en publico es muy importante en la obra misional
y en casl todos los cargos de lalglesia

En lalglesia se forman buenos oradores por medio
de muchas experiencias de hablar en lasclaseso ala
congregacion.

EL USO DEL MICROFONO

El discursante debe saber o siguiente acerca del micré-

fono:

1. El micréfono es un aparato delicado que no debe
tocarse mientras se habla.

2. Paraprobarlo, lo mejor es castafietear (hacer chas-
quear) los dedos frente a él o hablar acercandose.

3. Ajusfarlo con facilidad.

4. Cuando se habla con micréfono se debe cuidar
gue no quede enfrente de la cara. Es mejor po-
nerlo alaalturade labarbilla (el ment6n) o el
pecho.

5. Mantenerse a una distancia determinada del micro-
fono para evitar que lavoz se oiga muy fuerte o que
se pierda.

6. Se debe hablar por el micr6fono como se habla por
teléfono, teniendo presente que no se habla a este
aparato sino al publico que escucha. El micréfono es
el medio que transmite la voz ala congregacion.

7. Por el micréfono se filtran muchos ruidos los cuales
se amplifican, por lo tanto, hay que evitar mover
papel es que se tengan enfrente. Se debe hablar con
unavoz normal, procurando que se proyecte con
claridad y expresién, pero tratando de no gritar.

LA PRESENTACION DE UN DSSCURSANTE

Cuando se presenta a la persona que va a hacer uso de
la palabra, es debido asegurarse que se la llama por €l
titulo correcto. Sobretodo en las reuniones de lalgle-
sia, se debe tener en cuenta que alos miembros del
Quorum de los Doce se les debe anunciar con €l titulo
de "Elder" antes del nombre, a igual que alosmisio-
neros. A los miembros de la Primera Presidencia, tan-
to como alos de las presidencias de estaca, etc. seles
debe llamar "Presidente”. Al obispo selo llama"Obis-
po" y alos demés miembros se |os presenta como
"Hermano" o "Hermana'.

A continuacion se dan algunas sugerencias en cuanto
ala presentacion de un discursante:

1. Limitarlaa un méximo de uno o dos minutos.

2. No avergonzar al orador diciéndole alacongrega-
cion que van a gozar tremendamente de sus pal a-
bras, 0 engrandecerlo con frases floridas y rimbom-
bantes. Alabar demasiado al discursante es peor
que decir poco de é. Es mejor que él mismo sor-
prenda ala gente con la excelencia de su presentar
cion.

3. No le haga competencia a orador tomando parte
del tiempo que le corresponde, anunciando lo que
vaadecir, haciendo ver lo bien que usted hablao
Ilamando la atencidn del publico de cualquier otra
manera.

4. Cuando se presenta a un discursante gue no se
conoce personalmente, lo mejor es hablar con él sin
apuro, con anticipacion alareunion, para saber
exactamente lo que se vaa decir de €.

5. Cuando €l orador termina de hablar, no es bueno
repetir o que haya dicho para dar mas énfasis a sus
palabras. Hay que darle las graciasy seguir con €l
programao finalizar lareunion.

Es necesario que el orador sepa cuanto tiempo tiene
para hablar, quienes compondran la congregaciony
cual eslaocasion quelosllevaali.



EL CONCURSO DE ORATORIA DEL BARRIO

El éxito del concurso de oratoria del barrio depende
mucho del interés que demuestren los miembros de la
unidad y del entusiasmo de |os oradores. La organiza-
cion responsable del concurso debe solicitar que se
Ilame a un director de oratoriay que se forme un
comité para:

1. Empezar aanunciarlo y a hacer propaganda con

etc. Esmejor no dar los discursos en si durante esta
préctica. El director de oratoria puede ayudarlos
més si oye |os discursos durante las clases de orato-
ria o en otro momento.

. Imprimir un programa que llame la atencion, no

unasimple lista con el nombre de los participantes.
Se le puede pedir ayuda a alguien que tenga habili-
dad parael dibujo. Si setiene el programalisto con
una o dos semanas de anticipacion, se lo puede
utilizar para hacer propaganda también. (Véase la

bastante anticipacion para que la participaciony la
asistencia sean buenas.

. Hacer carteles, anuncios para el periodico del ba-
rrio, volantes, un sketch, anuncios desde el pulpito
o en las clases.

. Ponerse en contacto con todas | as organi zaciones
paraidear con ellos como se puede atraer partici-
pantes de los quérumes o clases. A veces se pueden
hacer competencias previas dentro de | as ciases.

. Es preciso asegurarse de que todos | os participantes
estén bien preparados. Antes de la competencia se
deben dar clases de oratoria. Debe ser un requisito
que los participantes que no asistan alas clases
presenten su discurso ante el director de oratoria
por |0 menos una semana antes del concurso con el
motivo de recibir ayuday sugerencias.

. Tener una préctica del programa: donde sevan a
sentar |os participantes, cOmo se los va a presentar,
laformade gjustar el micréfono, € orden en que
van a hablar, si se vaatener un nimero musical,
etc. Esmejor no dar los discursos en si durante esta
préctica. El director de oratoria puede ayudarlos
mas s oye |os discursos durante las clases de orato-
ria o en otro momento.

seccion "Las artes gréficas’ de este manual .)

7. Planear |0s premios que se van a dar, como ser,
certificados atodos los que participen y un libro a
|os ganadores.

8. Afadir importancia al programa pidiéndole al obis-
po que presente el premio alos ganadores con unas
palabras de felicitaciones.

EL CONCURSO DE ORATORIA DE LA ESTACA

El concurso de oratoria puede llevarse acabo en la
estaca s es préctico en lazonaen que sevivey s los
lideres locales |0 aprueban. Si serealiza el concurso en
la estaca, |os ganadores de las competencias en los
barrios serén |os participantes. El especiaistaen la
estaca debe asignar a una persona preparada para
encargarse de este concurso.

A continuacion se da una muestra de un formulario
gue sinae para juzgar los discursos.



PLANILLA DE PUNTAJES (EJEMPLO C)

NUmero del Tiempo Presentacion | Contenido | Organizacién | Influencia | Total de | Calificacion
discursantey fijado Picfic?arli %eﬂos, ((j:gmprerﬁc’)n Introduccion, I sobre puntos
. L acili e tema, cuerpoy conclusion | el auditorio
tema del discurso utilizado | paiabra originalidad, en sucesion l6gica
claridad de
expresion

Nota: Cadajuez debejuzgar al discursante sin consultar alos otros jueces. El puntaje mas alto para cada categoriaes 10 y
€l mas bajo 1. Después que cada uno haya determinado €l puntaje de todos los discursantes individual mente, pueden
reunirse los jueces y determinar la calificacion final en conjunto.

De acuerdo con el puntaje recibido, los discursantes sacaran €l primer premio, el segundo o € tercero. También se les podria
calificar con sobresaliente, muy bueno o bueno.



Il EL PERIODICO
DEL BARRIO

EL OBJETIVO Y LAS NORMAS

| periddico de barrio puede contener una varie-
dad de articulos: informacion sobre activida-
des planeadas, informacion sobre una que ya
uvo lugar, articul os sobre nuevos miembros o
biografias breves sobre miembros que han vivido mu-
chos afos en €l barrio.
No existen normas estrictas en cuanto ala publica-

cion del periédico del barrio. Es posible que se necesite

un periodo de prueba antes que se adopte un formato
gue sea satisfactorio, pero siempre se debe mantener
la calidad en la ortografia, la redaccion, el contenido
y lapublicacion.

Aungue todos | os periddicos de barrio son distintos,
tienen en coman que | os publica una unidad de la
Iglesiay, por lo tanto, tienen la responsabilidad de
reflgjar las normas, los principiosy ladoctrinade la
Iglesia.

LOS ENCARGADOS DE LA PUBLICACION

La cantidad de personas necesaria para encargarse
de la publicacién de un periédico de barrio depende
de sus objetivos y de su tamafio.

Si e propdsito principal es hacer anuncios, se nece-
sita sdlo una persona, pero, como una hoja de anun-
Ci0s no es un periddico, para publicar uno, se requeri-
ran varias personas.

Se puede poner aun miembro de encargado y bgjo
é atres méas para gue se ocupen de lastres tareas
principales: laredaccion, la publicacion y ladistribu-
cion.

Laresponsabilidad por laredaccion incluye la blus-
gueda de reportajes, anunciosy otrainformacion de
interés. Se puede [lamar a otros para encargarse de la
redaccion: escritores, un dibujante, un fotografo, un
revisor de copiafinal, etc.

Laimpresion puede hacerse en el barrio mismo o en
unaimprenta.

LA DISTRIBUCION

Es posible que haya que probar varios métodos de
distribucién antes de encontrar el mas adecuado para
el barrio.

Uno de los métodos de distribucion que pueden
utilizar los barrios en los que los miembros viven a
distancias considerables unos de otros es enviarlos
con los maestros orientadores o las maestras visitan-
tes. Esto resultariasi las visitas se hicieran enseguida
gue saliera el periddico para que los miembros tuvie-
ran noticias "frescas’.

Otraforma de distribucién podria ser mandarlos
por correo. En ese caso € costo del franqueo debe
incluirse en el presupuesto del barrio.

EL PRESUPUESTO

El barrio determinara cuanto dinero puede adjudi-
car al presupuesto para el periddico del barrio, y esta
cantidad determinara el tamafio, laforma de impre-
siény ladistribucion que tenga.

Un presupuesto limitado no significa que e periddi-
co tenga que ser mas breve. Pueden compensarse los
costos imprimiéndolo en el barrio sin sacrificar la cali-
dad del formato y del contenido.

LOS ARTICULOS PARA EL PERIODICO

El periddico del barrio podria contener ademas de
un mensaje del obispado y anuncios de actividades,
espacio parafelicitaciones alos miembros por suslo-
grosy lugar para compartir ideas.

Sin dudalos articul os més interesantes que se pue-
den escribir son los que tratan sobre la vida de algunos
de los miembros. Se puede escribir sobre familias que
acaban de mudarse al barrio, sobre familias que han
vivido alli mucho tiempo, sobre los antepasados de
algunos de los miembros del barrio, etc.

Seriainteresante que al gunos articul os también fue-
ran del interés de los nifios.
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CUATRO METODOS

Para sacar un periédico de barrio se pueden utilizar
cuatro métodos. EI més simple y menos costoso es €l
de publicarlo en forma de carta en lugar de periédico.
Se puede tener € titulo listo para reproducirlo cada
vez por medio de un mimedgrafo o una maguina co-
piadora.

Bajo el titulo se macanografian los articulos alo
ancho de la pagina sin hacer columnas. El primero
podria ser el mensaje del obispado, luego articulos de
las organizaciones, etc. Aungue este tipo de periddico
no tiene un aspecto profesional, sirve su proposito.

El segundo método también utiliza el mimebgrafo.
Laformamas facil de emplearlo esdividir el papel en
dos columnas igual es dejando un margen més ancho
del lado izquierdo que del derecho para que se puedan
archivar en carpetas si se desea.

Si se quieren hacer las columnas "justificadas’, o
sea, parejas de los dos lados 0 margenes, como este
manual, hay que mecanografiar dos veces cada colum-
na. Después de mecanografiar las columnas la primera
vez, se cuentan los espacios que faltan parallenar el
renglén hasta la medida predeterminada. Al escribir a
méquina la segunda vez se agregan espacios entre
algunas pal abras para que todas | as frases terminen en
el mismo punto del margen. Este método es un poco
més complicado pero da una apariencia profesional a
una simple reproduccion a mimedgrafo.

El tercer método es el de mecanografiar |os articulos
por separado y después pegarlos a una hoja blanca
para que puedan copiarse con una fotocopiadora o
reproducirse en una imprenta.

El cuarto método esllevarlo aunaimprentay aus-
tarse alas especificaciones que alli se den. Sin duda
este método es el més caro.

MATERIALES PARA EL TERCER METODO

Si se utiliza €l tercer método de pegar los articulos y

lasilustraciones sobre una hoja, se pueden necesitar

los articul os siguientes para hacer el boceto:

1. Lapices de grafo color celeste paraque e trazo no
aparezca en las copias o fotografias.

2. Un lapicero negro de punta fina para subrayar, ha-
cer ilustraciones o dibujar bordes.

3. Cartulina blanca para pegar en ellalos articulos si
un papel coman se rompieraal trabajar mucho con
é

4. Borrador liquido para corregir letras o ilustraciones.

5. Reglay escuadra. Estos Utiles son imprescindibles
para hacer bien el pegado. Se hace necesario medir
varias veces para asegurarse de gue las columnas,
las fotos etc. estén colocadas correctamente. La es-
cuadra se utiliza para asegurar que todas las lineas
verticales son perpendiculares entre si y que lo mis-
mo sucede con las horizontales.

LA COMPAGINACION Y EL MOLDE

No importa el método que se utilice, la persona
encargada del periédico tendra que decidir de antema-
no donde quiere colocar cada articulo, ilustracion, fo-
to, etc. Para esto, hace una bosguejo en |apiz sobre una
hoja del tamafio de las que han de usarse en € peri6-
dico, dicidiendo asi lo que vaair en cada pagina. S
vaautilizar el método de pegar los articulosy las
ilustraciones en un papel aparte, distribuye y mide
cuidadosamente todo antes de pegarlo y después de
pegado saca un molde con una fotocopiadora o mi-
meografo. Este molde sirve ala persona encargada
paradarse cuentade si €l formato es atractivo, si hay
equilibrio entre sus partesy si no tiene errores.

Antes de empezar esta etapa el encargado debe
saber exactamente qué articul os, fotos, etc. vaa publi-
car, por eso es imprescindibl e tener una fecha de ven-
cimiento solo hastala cual se reciben contribuciones
de los miembros en cuanto a noticias, anuncios, etc.

DERECHOS RESERVADOS

Todo |o que aparece en las publicaciones de lalgle-
sia esta protegido por derechos de autor y no debe
reproducirse en el periddico del barrio sin obtener la
autorizacion por escrito del siguiente departamento:

Copyrights and Permissions Office
Floor 24

50 East North Temple Street

Salt Lake City, Utah 84150

EE. UU.



Il LAS ARTES
GRAFICAS

DEFINICION

as artes gréaficas encierran los procedimientos

necesarios para reproducir escritos o dibujos. La

formavisual de comunicacion es muy importan-

tey s se utiliza en forma apropiada puede tener
el mismo resultado que un buen discurso.

EL MENSAJE

El mensgje de cuaquier dibujo o impreso debe ser
su componente méas importante. El proposito de los
dibujos, lafotografia o las | etras de adorno es ayudar
al que los ve arecordar un determinado mensaje.

LAS CLASES DE IMPRESOS

L as clases mas comunes de impresos, etc. que se
utilizan en lalglesia son: (1) los carteles, (2) los volan-
tes, (3) lasinvitaciones, (4) las entradas o ticketes, (5)
los certificados, (6) los periddicos, (7) os anuncios, (8)
las ayudas visuales y (9) los programas.

LA PREPARACION Y LA IMPRESION

Un dibujo no tendra mucho valor a menos que pue-
dareproducirse. Por lo tanto, hay que planear todo |o
gue vaya a reproducirse teniendo presente ese hecho
ademas del costo. También es preciso considerar la
mejor forma de preparar un dibujo para que pueda
reproducirse bien. Se puede ahorrar dinero y tiempo
si los dibujos se preparan antes de reproducirse.

IDEAS QUE ABARATAN LA IMPRESION

1. Utilice & mismo volante que hizo para hacer propa
ganda sobre una actividad, para anunciarla por me-
dio de un cartel. Pegue el volante en una cartulina
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grande de color, pinte el volante y agreguel e titulos
grandes amano.

2. Trate de aprovechar al maximo el papel que vaa
utilizar.

3. Use sdlo tinta negra en algo que se va areproducir,
especialmente por medio de unaimprenta.

4. Antes de mandar un trabajo alaimprenta, prepare-
lo colocando los articulos y los dibujos o fotografias
en €l orden correspondiente para evitar que alli le
hagan un sobrecargo.

5. Si esposible, evite tener que doblar volantes, invi-
taciones, etc. Si es necesario doblar o engrapar,
invite avarios de los miembros a que lo ayuden y
sirvales refrescos para amenizar el trabajo.

6. Reproduzca varias cosas en unamismahojaalavez:
por ejemplo volantes y entradas, si |as cantidades
gue se requieren de cada uno son mas o menos las
mismas.

7. Para algo que se repite a menudo, disefie un forma-
to que sirva por un tiempo. Imprima o reproduzca
grandes cantidades y después llene |os espacios en
blanco con tinta de otro color. Este método puede
utilizarse para €l programa de las reuniones domini-
cales en que el formato es mas o0 menos el mismo
pero lainformacién cambiatodas |as semanas.

IDEAS PARA FAVORECER LA COMUNICACION

1. Parallamar la atencién, cree uniformidad en todo lo
relacionado con una actividad en particular. Repita
el mismo titulo con idénticaletra, colores, dibujos,
etc. en carteles, volantes, entradas, invitaciones,
efc.
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1. Parallamar la atencién, cree uniformidad en todo lo relacionado con una actividad en particul ar. Repita el
mismo titulo con idénticaletra, colores, dibujos, etc. en carteles, volantes, entradas, invitaciones, etc.
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2. Creey utilice un dibujo simple para recordar algo alos miembros. Por g emplo, uri cartel con un dibujo de una
nifia de brazos cruzados en |a entrada de una capilla es suficiente para recordar que se debe ser reverentesen la
casadel Sefior. Cuanto mas se use més significado tendra.

Reverencia Ahorrar para una mision Jardineria

3. Védgase del ingenio para anunciar fechas importantes. Utilice dibujos u objetos que no dan toda la informacion
pero que se relacionan con una actividad; de esa forma se puede llamar la atencion y despertar la curiosidad de
lagente.

jconsidérese
invitado!
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